附件2

提交资料清单及模版

1、 提交资料清单：
	序号
	材料
	要求
	数量

	1
	企业出具的收据
	1. 手撕，客户联；

2. 财务章；

3. 至少2名财务人员手写签名。
	1

	2
	企业申请资金拨付的函
	原件，盖单位公章
	1

	3
	收据复印件
	盖单位公章
	1

	4
	工商变更登记备案通知书复印件
	单位名称发生变更时提供,盖单位公章
	1


温馨提示：1.材料按照清单序号整理好，用回形针固定；

2.材料切勿装订（包括订书机）。
二、模版    以“广州铭康生物工程有限公司”为示例
1、集中核算单位支出报销凭证模板：

[image: image1.png]———————,

RREATY IS HH BBt 8 S B
as 021001
x. ) CLTTITTT)
8 Muze axsa~dsunns oor onxs canaxans ova | W | Famaw
it _onuan Omsuxmr oones wwncas she cec can |9
natn ) i B,
| BRI MBBRRA | 1234 se7e o000 129 "¢
= Awteon @ o
= zaww v i
wcane [ wwranner
FryTI
&

T Fh® | 00 100000.00
I NERAK




2、收据模板：
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1、 章印切勿覆盖金额；

2、 大写金额切勿遗漏货币符号，顶格除外；

3、日期以收据出具当天为准。
3、《关于申请区2017年度科技保险专项资助的函》模版：

	关于申请区2017年度科技保险专项资助的函

广州开发区科技创新局：

根据《广州开发区促进科技、金融与产业融合发展实施办法》（穗开管办〔2016〕26号）的相关规定，我司获得区2017年度科技保险专项资助经费￥100,000.00。现申请办理拨款。

请给予办理拨款手续。

附：

单位名称：广州铭康生物工程有限公司
开户银行：建设银行广州市萝岗支行
银行帐号：1234 5678 9000 123

联 系 人：张三
手    机：138 0013 8000
（单位名称）

年   月   日

（备注：单位名称必须与账户名称一致）


1、 除红色字体部分，其余切勿修改；

2、日期必须与收据一致。



